Art.1°: A partir del dia 02 de enero del afio 2007, los funcionarios que tengan a éu cargo
certificar copias,vfotocop.ias y demas documentél, cqn-fuerza fedataria debelrén hacerlo
conforme eli presente reglamento.

Art2"%: Se entendéré por copig y/o fotocopia la reproduccion exa.cta,' fiel y total de un
documento original 0 una copia carboénica con.ﬁrmla d__sello original.

Art.3% Se enfcnderé por transcribcién, eli traslado del contenidd del texto del documen;co
original a uno secundario que sera equiparado a la cbpia. El testimonio no debera contener
firmas originules.

Art.4°: El funcionario encargado de la certificacion de fotocopias debera adoptar todos los
recaudos ﬁecesaﬁos para aéegurar inéquivocamente que las copias éertiﬁcadas contengan la
totalidad de los elementos qlie ébmponén el documento originél.

Art.5% El fuﬁcionario encargado de la certificacion de fotocopias pqdré en caso de duda de
la autenticidad del documento a ceﬁiﬁcar, abstenerse de llevar a cabo la certificacién.
Art.6°: No pbdrén ,c.ertiﬁcarse fotocopias que se pAresentan en forma ilegible en todo o en
algﬁna de sus partes, atin cuando resultare claro yvcomlprensible el original.

Art.7°: Podran ser certiﬁ;:adas las copias fieles y fotocop-ias certificadas, siempre que surja
en forma clara y pfecisa la ca;dena de certificacién anterior, en la que debe const'ar ia ﬁﬁna
y el sello de la certificacién anterior en original. La falta de firma y sello en la ﬁltima
certificacion invalida la misma.

Art.8°: Lé certificacion de fotocopiés realizadas por el funcionario competeﬁte es un
instrumen.to .pl'lblicb de acuerd.o a lo establecido en el Art. 979 inc. 2°) del Cddigo Civil,
pero no le confiere tal calidad al documento certificado.

Art.9% En tocios' los casos las ccrtiﬁcaéiones de fotocbpias deberan realizarse dando
cumplimiento al sgllado de 1d ley de tasa ae Justicia N° 4182, salvo las excepciones
expresamente previstas en la misma, siendo el funcionario actuante responsable de su

cumplimiento.
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Art.10° Es obligatorio para el funcionario encargado de la certificacion de fotocopias 'lé

colocacion de los sellos autorizados por Inspectoria de Justicia de Paz, cerrando la

actuacion con firma y sello dei funcionario interviniente, debiendo en t_odos los casos

estamparse sellado de exento o estampillado correspondiente.

Art.11°: Cuando la fotocopia a certificar constare de dos o mas hojas, las mismas deberan
ligarse con sello (mo‘neda) identificador del Juzgado que tiene a su cargo la certificacion.

Cuando se certificare anvérso y reverso de un documento se dejaré. debida constancia con

sello certificante.

Art.12°: La Inspectoria de Justicia de Paz determinard los sellos habilitados al efecto de \
llevar a cabo la certificacion de fotoc;opias, a fin de ésegﬁrar la uniformidad en las mismas.

Art.13°: La actuacion consistente en la certificacién de fotocopias debera contener la
aseveracion de ser copia fiel del original, la registracién en el Libro de Actas habilitado al
efecto (el due-deberé contener: numero de Acta, fecha, nombre del interesado, cantidades
de fotocopias, si es exento o estampillado y firma del interesado), la colocacién del
estampillado correspondiente al sellado de Ley de Tasa de Justicia N° 4182 y lugar y fecha
de la expedicién de 15 certificacion.,

Art.14°: Para las certificaciones podré_ﬁsarse tinta negra o azul negra, cuyos'signos'sean .
indelebles por el transcurso del tiexﬁpo, el sellado de éctuacién podra confeccionarse en
forma mecéniéa, a maquina o en forma manuscrita por el funcionario autorizado o sus
auxiliares.

Art.15°: Los funcionarios responsables de extender la certificacién de fotocopias, quedan
facultados para resolver los casos no previstos en el presente reglamento cuidando de no

desnaturalizar las pautas establecidas en el mismo.-




CERTIFICACION DE FIRMAS

Art.1°-VIGENCIA: A partir del dia 1° de enero del afio 2007, los funcionarios que tengan

‘a su cargo certificar firmas, con fuerza fedataria deberan hacerlo conforme el presente
reglamento.

Art.2°-DEFINICION: Se entiende bor certificacion de firma dar certeza de que quien

suscribe un documento privado lo ha hecho en presencia de la autoridad certificante.

Art.3°-REQUISITO: La autoridad certificante debera tener a la vista el documento

nacional de identidad, que deberd encontrarse en condiciones tales de. identificar a quien
‘suscribe el documento.

Art.4°-IDENTIFICACION: La autoridad certificante debera tener la pléna conviccién de

la identidad del requirente que estampa la firma.

Art.5>-DOCUMENTO VALIDO: A falta de exhibicion del documento nacional de
identidad seran documentos validos a fin de practicar la certificacion de ﬁrma, la libreta

civica, libreta de enrolamiento, cédula federal, constancia de D.N.I. en tramite y pasaporte.

Art.6°-DOCUMENTO INVALIDO: Se considera: documento invalido el que estuviere
total o parcialmente destruido, en su foto, en la digital, el que impidiere la lectura de su
numero o de su nombre completo.

Art.7>-REQUIRENTE EXTRANJERO: Si el requirente de certificacién de firma fuere

extranjero la autoridad certificante exigird documento nacional de identidad o pasaporte.

Art.8°-SOCIEDAD: Cuando deba certificarse la personeria de una‘sociedad, la autoridad

certificante debera exigir titulo habilitante en original o fotocopia debidamente certificada.

Art.9°-LIBRO DE CERTIFICACIONES: La autoridad certificante debera llevar un
‘Libro de certiﬁcaci(;nes de firmas habilitado al efecto‘;’en el qﬁe labraré el acta respectiva
dejando constancia del nombre completo del requirente, documento nacional de identidad,
domicilio y firma del interesado. Las Actas serdn numeradas correlativament¢ y en las
mismas se consigﬁaré la constancia del pago de la Tasa de Justicia o su exencion.
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Art.10°-ACTA: Podra registrarse en una sola Acta una firma utilizada pafa distintos

tramites, describiéndose los mismos.

Art.11°-VARIAS FIRMAS: Podran registrarse en una sola Acta las firmas de las partes
que han suscripto un mismo documento o que han colaborado con integracién del mismo.

Art.12°-DOCUMENTO EN BLANCO: La autoridad no podré certificar un documento

que fuere presentado total o parcialmente en blanco.

Art.13°-IMPRESION DIGITO PULGAR: En caso de que el requirente de la

certificacion no pudiere o no supiere firmar, la autoridad certificante procedera a tomarle la
debida impresion digito pulgar, dejando constancia en el Acta respectiva. En el caso de que

el requirente supiere firmar se procedera a darle lectura del contenido del instrumento.

Art.14°-CONTENIDO: No podran certificarse firmas de documentos cuyo contenido
fueren manifiestamente ilegal.

Art.15°-DOCUMENTO EN IDIOMA EXTRANJERO: Cuando el documento estuviere

en idioma extranjero para la certificacion de la firma la autoridad certificante debera exigir
su traduccién al idioma espafiol efectuada por perito traductor:

Art.16>-MENORES - INCAPACES: No podrian requerir certificacion de firmas los

menores e incapaces.

- Art.17°-COMPETENCIA: Seran competentes para extender certificaciones.de firmas lds

funcionarios designados al efecto.

Art.18-DOCUMENTO__REDACTADO FUERA DEL TERRITORIO: Si
instrumento privado estuviere confeccionado _fuera del territorio provincial y las partes a
firmar no tuvieren domicilio en la provincia, la autoridad certificante no tiene competencia
para realizar la certificacion. Si solo lo tuviere una de las partes se procedera a la

certificacién de firma de esa parte, previa comprobacion de la referida circunstancia.

Art.19°-SALVADURAS: La autoridad certificante solo podra salvar los sobrerraspados,
testaduras, interlineados o enmendados por ella introducidos. '

Art.20°-LIGADURA DE HOJAS: Cuando la certificacidén de firma se efectuare en una

hoja independiente debera ser ligada al documento original con la colocacion del sello -

W

Or. J\.NL[ AU BN
SE"RF.TAF\IO SUPCH ”JyDFI A
SUPERIOR TRIBUNAL NEJUETHEIA



moneda- perteneciente al Juzgado donde se realiza el tramite y la firma de la autoridad

certificante.

Art.21°-CONTENIDO.DE LA CERTIFICACION: La certificacion debera coﬁtener:
-Lugar y fecha. | .

-Niﬁnero de Acta-Folio y'Libro.

-Nombres, apellido, D.N.I. y domicilio del requirente.

-Firmas del requirente y autoridad certificante.

-Constancia de pago de Tasa o exencion.

Art22°-SELLOS AUTORIZADOS: La Inspectoria de Justicia de Paz determinara los

sellos habilitados al efecto de llevar a cabo la certificacién de firmas, a fin de asegurar la

uniformidad en las mismas.-
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